RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA
N° 29-2021-UNIFSLB/CO

Bagua, 22 de enero de 2021.

VISTO:

+\ El Informe Legal N°06-2021-UNIFSLB/CO/P/OAJ, de fecha 21 de enero del 2021, Informe N°
*/ 024-2021-UNIFSLB/PCO-DGA, de fecha 19 de enero de 2021, y el Acta de Sesion
Extraordinaria N° 011-2021-UNIFSLB/CO, de fecha 22 de enero de 2021, y;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 18° de la Constitucion Politica del Perd, prescribe que: “la Universidad es
auténoma en su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y econémico. Las
Universidades se rigen por sus propios estatutos en el marco de la Constitucion y de las leyes”;

Que, el articulo 8° de la Ley N°. 30220, Ley Universitaria; establece que: “el Estado reconoce
la autonomia universitaria. La autonomia inherente a las universidades se gferce de
conformidad con lo establecido en la Constitucién, la presente Ley y demés normativa aplicable.
Esta autonomia se manifiesta en el ambito normativo, de gobierno, académico, administrativo,
y econémico”;

Que, todas las Entidades Publicas, estan sometidas al orden e imperio de la Ley, en este
entender, el numeral 1 del articulo IV del Titulo Preliminar del Texto Unico Ordenado de la Ley
del Procedimiento administrativo General — Ley N°. 27444, referido al Principio de Legal,
sefala: “las autoridades administrativas deben actuar con respeto a la Constitucién, Ia Leyya
la Derecho, dentro de las facultades que estén atribuidas, y de acuerdo con los fines para los
que les fueron conferidas”;

Que, la Ley N° 30220, precisa en su Articulo 29° que: fa Comisién Organizadora es responsable
de la conduccion y direccion de la Universidad hasta que se constituyan los érganos de
gobierno;

Que, mediante Resolucién Viceministerial N° 075-2019-MINEDU, de fecha 03 de abril 2019, se
reconforma la Comisién Organizadora de la Universidad Nacional Intercultural “Fabiola Salazar
Leguia” de Bagua, la misma que esta integrada por: Maria Nelly Lujan Espinoza, presidente;
Wilder Espiritu Valenzuela Andrade, Vicepresidente Académico y Rall Antonio Beltrén
Orbegoso, Vicepresidente de Investigacion; la misma que delega las funciones y
responsabilidades a su presidente como la Maxima Autoridad Universitaria y en uso de las
atribuciones que le confiere la vigente Constitucidn Politica del Pertd, en concordancia con la
Ley Universitaria N° 30220, la misma que dispone la obligatoriedad de la adecuacion: y la Ley
N°® 27444, L ey de Procedimiento Administrativo General;

Que, segln el numeral VI - Disposiciones Especificas - numeral 6.1.4, literales c),d)yg)dela
Resolucion Viceministerial N° 088-2017-MINEDU, sefiala que son funciones del presidente de
la Comision Organizadora: convocar y presidir las sesiones de la Comisién Organizadora y
determinar los asuntos a ser incorporados en la agenda. Supervisar la correcta ejecucion y
velar por el cumplimiento de los acuerdos de la Comisién Organizadora;
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RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA
N° 29-2021-UNIFSLB/CO

Bagua, 22 de enero de 2021,

Que, mediante Informe N° 024-2021-UNIFSLB/PCO-DGA, de fecha 19 de enero de 2021, el
__ Direccion General de Administracion de la UNIFSLB, solicita la aprobacion de la Directiva N°
2\ 001-2021-UNIFSL-B, “Directiva para la administracion del fondo para caja chica de la
Universidad Nacional Intercultural Fabiola Salazar Leguia de Bagua”; asimismo, solicita la
/ designacion del Responsable del Manejo de Caja Chica, proponiendo a la Tec. Adm. y Sist.
Jhanet Vasquez Alarcén;

Que, el objetivo de la Directiva N° 001-2021-UNIFSL-B, es asegurar el cumplimiento del marco
normativo en el proceso de apertura, manejo y liquidaciéon del Fondo para Caja Chica,
adoptando criterios uniformes en su aplicacion y coadyuvando a fortalecer el ambiente de
control interno;

Que, mediante Informe Legal N°06-2021-UNIFSLB/CO/P/OAJ, de fecha 21 de enero del 2021,
el abogado W. Luis Bravo Montalvo Asesor Juridico de la UNIFSLB, opina que es
PROCEDENTE que la UNFSLB regule el manejo y tratamiento de su Caja Chica, mediante la
aprobacion de una Directiva de Caja Chica 2021, asimismo la designacion de la Servidora
-l/JHANET VASQUEZ ALARCON. Como responsable del manejo de fondos de Caja Chica, ¢

5/on retencion de su puesto actual de Secretaria de la Direccion General de Administracion;

Que, de conformidad al numeral 10.1 del articulo 10° de la Resolucién Directoral N° 001-2011-
EF/77.15, la Caja Chica es un fondo en efectivo constituido con recursos publicos de cualquier
fuente que financie el presupuesto institucional, para ser destinado Unicamente a gastos
menores que demanden su cancelaciéon inmediata o que, por su finalidad y caracteristicas, no
puedan ser debidamente programadas; pudiendo destinarse de manera excepcional, al pago
de viaticos por comisiones de servicio no programados y de los servicios basicos de las
dependencias desconcentradas ubicadas en zonas distintas de la sede de la Unidad Ejecutora;

Que, asimismo, el literal a) del numeral 10.4 del articulo 10° de la Resolucién en mencion,
\establece que el documento sustentatorio para la apertura de la Caja Chica es la Resolucion
el Director General de Administracién, o quien haga de sus veces, la misma que debe sefalar,
‘entre otros, la dependencia a la que se asigna la Caja Chica, el responsable de su
administracion, los responsables a quienes se encomiende el manejo de parte de dicha Caja
Chica y el monto para cada adquisicion;

Que, en dicho contexto, es necesario aprobar la Directiva N° 001-2021-UNIFSL-B, como
designar el responsable; toda vez que, la mencionada Directiva se encuentra dentro del
Contexto legal, y se sustenta bajo parametros normativos;

Que, por acuerdo de Comision Organizadora, visto en el Acta de Sesion Extraordinaria N° 11-
2021-UNIFSLB/CO, de fecha 22 de enero de 2021, habiendo sesionado la Comision
Organizadora en pleno, mediante videoconferencia, en mérito a la dacion del Decreto Urgencia
N° 026-2020, que establece diversas medidas excepcionales y temporales para prevenir la
propagacion del coronavirus (covid-19) en el territorio nacional, luego de analizar los
fundamentos esgrimidos en la presente resolucién, pleno por Unanimidad acordé: APROBAR
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RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA
N° 29-2021-UNIFSLB/CO

Bagua, 22 de enero de 2021.

la Directiva N° 001-2021-UNIFSL-B, denominada “Directiva para la administracién del fondo
para caja chica de la Universidad Nacional Intercultural Fabiola Salazar Leguia de Bagua”;
asimismo, DESIGNAR como responsable de Manejo de Caja Chica, a la Tec. Adm. y Sist.
Jhanet Vasquez Alarcén. Por lo que se procede a emitir el presente Acto Resolutivo;

Que, asimismo, estando a lo expuesto en los considerandos precedentes y en uso a las
facultades conferidas por la Ley Universitaria N° 30220, Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General, Resolucion Viceministerial N° 088-2017 MINEDU, la Resolucion
Viceministerial N° 075-2019-MINEDU y el Estatuto de la Universidad Nacional Intercultural
“Fabiola Salazar Leguia” de Bagua;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva N° 001-2021-UNIFSLB, denominada “Directiva
para la administracién del fondo para caja chica de la Universidad Nacional Intercultural Fabiola
Salazar Leguia de Bagua”, el mismo que forma parte integrante de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- DESIGNAR como Responsable de Manejo de Caja Chica, a la Tec.
Adm. y Sist. Jhanet Vasquez Alarcon, secretaria de la Oficina de Direccion General de
Administracion de la Universidad Nacional Intercultural Fabiola Salazar Leguia de Bagua.

ARTICULO TERCERO: ENCARGAR ¢l cumplimiento de la presente Resolcién, a la Direccion
General de Administracion de la Universidad Nacional Intercultural “Fabiola Salazar Leguia” de
Bagua.

ARTICULO CUARTO.- DISPONER a la Oficina de Tecnologias de la Informacién de la
Universidad Nacional Intercultural “Fabiola Salazar Leguia” de Bagua, realice la publicacién de
la presente resolucion en el portal web Institucional.

ARTICULO QUINTO.- NOTIFICAR la presente resolucion a los estamentos internos de la
Universidad e interesados, de forma y modo de Ley para conocimiento vy fines.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE
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DIRECTIVA N° 001-2021-UNIFSL-B

“DIRECTIVA PARA LA ADMINISTRACION DEL FONDO PARA CAJA CHICA
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL INTERCULTURAL “FABIOLA SALAZAR

LEGUIA” DE BAGUA”

FINALIDAD:

Establecer los lineamientos o procedimientos que permitan a la Universidad
Nacional Intercultural “Fabiola Salazar Leguia” de Bagua, realizar una adecuada
utilizacién y registro del Fondo para Caja Chica, con la finalidad de atender
necesidades no programadas (gastos menores y urgentes), que dada su naturaleza
por razones de agilidad y costo no ameritan giro de cheque o abono en cuenta.

OBJETIVO:

Asegurar el cumplimiento del marco normativo en el proceso de apertura, manejo y
liquidacién del Fondo para Caja Chica, adoptando criterios uniformes en su
aplicacion y coadyuvando a fortalecer el ambiente de control interno.

BASE LEGAL:

Decreto Ley N° 25632, Ley de Marco de Comprobantes de Pago.
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

Ley N° 27815, Ley del Cddigo de Etica de la Funcion Publica.

Ley N° 28425, Ley De Racionalizacién de los Gastos Publicos.

Ley N° 31084, Ley de presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2021.
Decreto Legislativo N° 1436, Ley de Marco de la Administracion Financiera
del Sector Publico.

Decreto Legislativo N°1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Contabilidad.

Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Pubilico.

Ley N° 287186, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

Ley N° 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria y
modificatorias.

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y
modificatorias.

Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la
Contraloria General de la Republica y sus modificatorias.

Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién PUblica y su reglamento.



¢ Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva de
Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15

¢« Resolucidon Directoral N° 001-2011-EF/77.15, que dicta disposiciones
complementarias a la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15 respecto
del cierre de operaciones del afio fiscal anterior, del gasto devengado y girado
y del uso de la caja chica, entre otros.

e Resolucion Directoral N° 004-2011-EF/77.15, que modifica el literal b) del
numeral 10.4 del articulo 10° de la Resolucidon Directoral N° 001-2011-
EF/77.15.

e Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, aprueba normas de control
intemo.

o Resolucidon de Superintendencia N° 007-99-SUNAT, que aprueba el
Reglamento de Comprobantes de Pago.

IV. ALCANCE

Las normas contenidas en la presente Directiva son de aplicacion y de cumplimiento
obligatorio por los funcionarios y/o servidores de la Universidad Nacional
Intercultural “Fabiola Salazar Leguia” de Bagua, que sean responsables del manejo
y visacion del Fondo para Caja Chica y por todos los involucrados que por la
naturaleza de sus funciones solicitan fondos para pagos en efectivo para atender
gastos menudos y urgentes, debidamente justificados y comprometidos con el logro
de metas y fines institucionales.

V. VIGENCIA

La presente directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacién
mediante Resolucién de Comisién Organizadora.

VI. RESPONSABILIDAD

Los servidores publicos a quienes se les asigne el Fondo para Caja chica, son
responsables de la aplicacion y cumplimiento de la presente Directiva, asi como de
la administracion transparente y uso racional y eficiente de los recursos, bajo
responsabilidad.

El incumplimiento de la presente Directiva genera la responsabilidad administrativa,
civil y/o penal a que hubiera lugar.

Vil. GLOSARIO DE TERMINOS

Para efectos de aplicacién de la presente Directiva, debe entenderse por:

a) Fondo para Caja Chica: Es un fondo en efectivo constituido con Recursos
Ordinarios, destinado unicamente para gastos menores que demanden su
cancelacion inmediata o que, por su finalidad y caracteristicas, no puedan
ser debidamente programados.



VIl

b)

d)

e)

8.1

8.2.

8.3.

8.4.

Gastos Menores: Entiéndase como gastos menores, a aquellos que se
realizan ante la inexistencia de bienes en almacén o la necesidad de
contratar algun tipo de servicio no programado y cuyo monto no sobrepasa
el tope maximo sefialado en la presente directiva, permitiendo asi ia
continuidad de las actividades de la Universidad Nacional Intercultural
“Fabiola Salazar Leguia” de Bagua.

Responsable del Manejo de Fondo para Caja Chica: Aquel funcionario y/o
servidor designado mediante Resolucidn de Comisiéon Organizadora como
responsable del manejo, control, custodia y uso racional del Fondo para Caja
Chica.

Rendicién de Cuenta: Es la presentacion de la documentacion sustentatoria
del gasto por parte del responsable a quien se le otorgé el fondo para pagos
en efectivo. La rendicién de cuentas esta sujeta a la evaluacién y verificacion
de la Unidad de Contabilidad.

Documentacion Sustentatoria: Elemento de evidencia que permite conocer
la naturaleza, finalidad y resultados de una operacién o transaccion.
Comprobante de Pago: Documento que acredita la transferencia de un bien,
la entrega en uso y/o prestacidon de un servicio siempre que reunan las
caracteristicas y requisitos establecidos en el Reglamento de Comprobantes
de Pago. Tales documentos deberan estar autorizados por la
Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administracion Tributaria-
SUNAT, y ser vélidamente emitidos a nombre de la Universidad Nacional
Intercultural “Fabiola Salazar Leguia® de Bagua, especificando el nimero
RUC.

DISPOSICIONES GENERALES

. El Fondo para Caja Chica es un fondo destinado para atender con

oportunidad, unicamente gastos menudos y urgentes de las diferentes
oficinas y/o unidades, que demanda cancelacidén inmediata 0 que por su
finalidad y caracteristicas no pueden ser debidamente programados.

El Fondo para Caja Chica se apertura mediante Resolucién de Comision
Organizadora, el cual puede ser modificado de acuerdo a las necesidades
institucionales, previa justificacion.

La Oficina de Planeamiento y Presupuesto asignara el presupuesto
necesario para su atencién.

La administracion del Fondo para Caja Chica, estara a cargo del Director
General de Administracion u otro que el mismo proponga para aprobacién
de designacion del Responsable mediante Resolucion de Comisién
Organizadora. Dicho responsable debera mantener relacién laboral con la
ENTIDAD.



IX. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

9.1. El monto total asignado al Fondo para Caja Chica de la Universidad Nacional
Intercultural “Fabiola Salazar Leguia” de Bagua, asciende hasta 1 (una) UIT
por la suma de S/ 4,400.00 (Cuatro Mil Cuatrocientos y 00/100 soles).

9.2. El monto méaximo para cada pago con cargo al fondo no debe exceder de
S$/150.00 (Ciento cincuenta y 00/100 soles) por comprobante de pago.

9.3. Los gastos del Fondo para Caja chica, tendran el siguiente tope;

a) Oftros Bienes 40 %
b) Servicios Diversos 150 %
¢) Declaracién Jurada ;10 %

X. PROCEDIMIENTOS O ACCIONES A DESARROLLAR
DE LA HABILITACION:

10.1. La Resolucidén de Comisién Organizadora de la Universidad Nacional
Intercultural “Fabiola Salazar Leguia” de Bagua, que autoriza la creacion
y/lo modificacibn del Fondo para Caja Chica, debera consignar
minimamente lo siguiente:

a) Dependencias y responsables de su uso a quienes se les asigne el
Fondo para Caja Chica

b) El monto total autorizado para cada dependencia; considerando que
el monto asignado para el Fondo para Caja Chica de la Universidad
Nacional Intercultural “Fabiola Salazar Leguia” de Bagua, asciende
hasta la suma de S/ 4,400.00 (Cuatro Mil Cuatrocientos y 00/100
soles).

c) Las partidas especificas de gasto.

10.2. La habilitacion y reposicidn de este fondo, se efectuard mediante
Operacién de Pagos Electrénicos (OPE) en cumplimiento RESOLUCION
DIRECTORAL N° 002-2020-EF/52.03; a nombre del responsable del
manejo, uso y rendicion del Fondo para Caja Chica.

10.3. Mediante Resolucién se debera de asignar como responsable para el
Fondo para Caja Chica de la Universidad Nacional Intercultural “Fabiola
Salazar Leguia” de Bagua a un trabajador que se encuentre en planilla de
la Universidad.

10.4. Los gastos menores que demanden su cancelaciéon inmediata o que, por
su finalidad y caracteristicas, no puedan ser debidamente programados
deberan atenderse con cargo al fondo para caja chica asignado. Para la



apertura y liquidacién del Fando, dichos gastos, deberan carresponder a
las especificas de gastos contenidas en el Cuadro N° 01, tal como se
muestra a continuacion:

Cuadro N°01: Clasificadores de gasto para apertura y liquidacion del
Fondo para Caja Chica

| ESPECIFICA DE GASTO | DENOMINACION DE LA PARTIDA ESPECIFICA
‘ DEL GASTO

\ 2.3.1.99.1.99 Otros bienes

1 2.3.27.11.99 Servicios Diversos

DE LA AUTORIZACION DEL GASTO

10.5. ElRectorado, Vicerrectorado Académico, Vicerrectorado de Investigacion
y Director General de Administracién o las que hagan de sus veces,
podran autorizar gastos con cargo a este fondo en su ambito de gestion.

10.6. Los responsables del Fondo para Caja Chica, se encuentran autorizados
a realizar pagos directos, siendo el tope para boletas la suma de S/150.00
(Ciento cincuenta y 00/100 soles).

DE LA DOCUMENTACION SUSTENTATORIA

10.7. Son documentos sustentatorios de gastos los siguientes:
a) Comprobantes de pago autorizados por SUNAT.
b) Declaracién Jurada de Gastos, conforme al Formato N° 02.

10.8. Los documentos sustentatorios de gastos deberan cumplir los siguientes
requisitos:

a) Los comprobantes de pago deberan ser presentados en original, y en
caso de ser factura, adjuntarse el original y la copia SUNAT.

b) El comprobante de pago debera estar a nombre de la Universidad
Nacional Intercultural “Fabiola Salazar Leguia’ de Bagua (UNIFSL-B),
especificandose el nimero RUC 20561164437 de la institucién, en los
casos que corresponda.

¢) Enelreverso de cada uno de los comprobantes se consignara:

v El detalle de la justificacion del gasto.

v Lafirma del responsable del gasto.

v Lafirma de autorizacion segun el punto 10.5.

¥" No deberan presentar borrones ni enmendaduras.

d) La Declaracién Jurada es un documento sustentatorio de gastos
tnicamente cuando se trate de casos, lugares o conceptos por los que no
sea posible obtener comprobantes de pago reconocidos y emitidos de
conformidad conlo establecido por SUNAT.



DE LA REPOSICION

10.9. La solicitud de reembolso del Fondo para Caja Chica se solicitara tan
pronto el dinero descienda a niveles de hasta el 50% del importe
asignado, a fin de que se cuente con liquidez permanente.

10.10. La reposicidon oportuna consiste en reintegrar los gastos efectuados, de
acuerdo a las partidas especificas de gasto autorizadas por el MEF.

10.11. El Fondo para Caja Chica podra ser renovado en el mes, sélo hasta una
(1) vez el monto asignado.

DE LA RENDICION DE CUENTAS

10.12. Los responsables del Fondo para Caja Chica, a través de un oficio,
informe o memorandum presentaran ante la Direccién General de
Administracion, la rendicién de cuentas utilizando el FORMATO N° 01
“REPOSICION DEL FONDO PARA CAJA CHICA”, la misma que sera
derivada a la Unidad de Tesoreria y Contabilidad para su revisién y
atencion.

10.13. Las rendiciones del Fondo para Caja Chica, deberan contener
comprobantes de pago cuya fecha de emisidn por la adquisicién de
bienes y prestacién de servicios correspondan a fechas que van desde la
fecha de la rendicion anterior hasta la fecha que se esta presentando la
ultima rendicion.

10.14. La Unidad de Tesoreria y Contabilidad, luego de efectuada las acciones
de control y verificacion y las operaciones contables; procedera a efectuar
la reposicidn del fondo conforme a las normas y procedimientos vigentes.

DEL CONTROL

10.15. La visacién de las rendiciones y documentos sustentatorios deberan
contar con el sello y firma del responsable del fondo asignado y del
funcionario y/o servidor que autoriza los gastos, seglin sea el caso.
Asimismo, los documentos sustentatorios de la rendicién del fondo,
deberan indicar en la parte reversa el sustento del gasto, el sello y firma
respectiva. De ser necesario se adjuntara informe de sustento del gasto.

10.16. Los funcionarios y/o servidores a quienes se les asigne el fondo para caja
chica y que presenten gastos con cargo a dicho fondo, son responsables
de la razonabilidad de los precios y adquisiciones efectuadas.

10.17. El Jefe de la Unidad de Tesoreria y Contabilidad debera de revisar y
verificar los documentos que sustentan los gastos antes de su
cancelacion. Asicomo también estara a cargo de la revision y verificacion
mensual del monto asignado de los documentos que sustenten las
rendiciones de cuenta para su reembolso.



DE LA LIQUIDACION

10.18.

10.19.

10.20.

10.21.

10.22.

10.23.

La liquidacion del Fondo para Caja Chica, debera efectuarse por cambio
del responsable del manejo del fondo, por término de contrato laboral con
el responsable, y/o antes de finalizar el ejercicio fiscal.

Los responsables del Fondo para Caja chica, al término del afio fiscal
2021, deberan liquidar el fondo hasta el dia 27 de diciembre de 2021.

El Fondo para Caja Chica se encuentra liquidado siempre y cuando se
haya registrado en el Sistema Integrado de Administracién Financiera
SIAF-SP por la Unidad de Tesoreria y Contabilidad y/o se haya efectuado
la devolucién de menor gasto al area de Tesoreria.

Los saldos no utilizados al momento de la liquidacién del Fondo para Caja
Chica, se deberan hacer entrega a la Unidad de Tesoreria y Contabilidad,
para el respectivo depdsito en las cuentas del Tesoro. Dicha papeleta de
depdsito debera adjuntarse al expediente de liquidacién del fondo.

En el caso de no estar conforme la liquidacién por falta de documentacion
sustentatoria o uso indebido de la asignacion, eésta sera devuelta al
responsable del fondo para la subsanacion en un plazo maximo de (02)
dias habiles.

Vencido el plazo para la liquidacion, la Direccidn General de
Administracién previo informe de la Unidad de Tesoreria y Contabilidad,
debera notificar mediante documento al responsable del manejo del
Fondo para Caja Chica el no cumplimiento de dicha liquidacion,
procediendo a la apertura de responsabilidad a traves de una Resolucioén
de Administracion por el importe no liquidado y autorizara a la Unidad de
Recursos Humanos proceder a descontar de la remuneraciéon en la
Planilla de Haberes o Liquidacién el importe no liquidado del fondo.

DEL ARCHIVO

10.24.

La documentacion que sustente los gastos con cargo al fondo para caja
chica juntos con los comprobantes de pago originales formara un
expediente, el cual se archivara y permanecera en custodia en la Unidad
de Tesoreria y Contabilidad.

Xl. DISPOSICIONES FINALES

1.1,

11.2.

De producirse cambios en el personal a cargo de los Fondos para Caja
Chica, se procedera a comunicar de dicha situaciéon a la Direccion
General de Administracion, a fin de solicitar la liquidaciéon del fondo al
responsable.

La Direccion General de Administracion, la Unidad de Tesoreria y
Contabilidad velaran por el cumplimiento de lo dispuesto en la presente
directiva.



11.3. Es responsabilidad de la Unidad de Tesoreria y Contabilidad la
verificacidn de la veracidad de los comprobantes de pago y el gasto
realizado.

12. ANEXOS



FORMATO N° 01: REPOSICION DEL FONDO PARA CAJA CHICA N° 001-2021-UNIFSL-B

FECHA COMPROBANTE DE PAGO | REGISTRO SIAF MONTO DE APERTURA |
. | |
L DOCUMENTOS SUSTENTATORIOS DE LA EJECUCION DE GASTO:
Ne CUMENTO DETALLE DEL GASTO | CLASIFICADOR DE GASTO | IMPORTE

FECHA

TIPO PROVEEDOR

TOTAL GASTOS

S/

18 RESUMEN DEL GASTO

GASTO

CLASIFICADOR DE IMPORTE

TOTAL

S/

RESPONSABLE DEL FONDO

V°B° TESORERIA Y CONTABILIDAD



FORMATO N° 02
DECLARACION JURADA DE GASTOS

NOMBRES Y APELLIDOS:
DEPENDENCIA
CARGO

En aplicacion del Articulo 71° de la Directiva de Tesoreria, Directiva N° 001-2007-
EF/77.15, aprobada mediante Resolucién Directoral N° 002-2007-EF/77.15 para las
Unidades Ejecutoras correspondientes a los Pliegos Presupuestarios del Gobierno
Nacional, correspondiente al ario fiscal 2019, DECLARO BAJO JURAMENTO,
haber efectuado los gastos, que a continuacion detallo, en el cual no me ha sido
posible obtener comprobante de pago ailguno:

FECHA DETALLE IMPORTE (S/)
TOTAL S/

Dando fe a los gastos efectuados, suscribo la presente a los dias del mes de
del afio 2021.

FIRMA Y HUELLA
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FORMATO N° 03: LIQUIDACION DEL FONDO PARA CAJA CHICA

FECHA COMPROBANTE DE PAGO REGISTRO SIAF MONTO DE APERTURA
. DOCUMENTOS SUSTENTATORIOS DE LA EJECUCION DE GASTO:
DOCUMENTO DETALLE DEL GASTO | CLASIFICADOR DE GASTO | IMPORTE

-]
f FECHA TIPO PROVEEDOR

S/

TOTAL GASTOS (*)

il RESUMEN DEL GASTO

CLASIFICADOR DE GASTO IMPORTE

2.3.1.99.1.99 Otros bienes

2.3.27.11.99 Servicios Diversos
TOTAL S/

. LIQUIDACION

CONCEPTO IMPORTE

(+) Monto de Apertura
(-) Rendicién del Fondo (*)
DEVOLUCION EN EFECTIVO K]

V°B° TESORERIA Y CONTABILIDAD

RESPONSABLE DEL FONDO
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